Sefior

Guatemala 17 de septiembre del 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
1247-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 483-2020 correspondiente al
periodo del 1 al 17 de septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie 13287512 nUmero 1539785191,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A

Brinde apoyo en la revisién y correccién de proyectos del departamento de lzabal
relacionados con CONADER.

Brinde apoyo para la revisién de documentos de proyectos de cuentas contables 1234,
Apoye en la realizacién de inventarios de los proyectos contables.

Apoye en la digitalizacidén de los documentos que fueron de las cuentas contables.

Brinde apoyo en la digitalizacién de documentos archivados en Leitz, del area de
Supervisién.

Apoye en la Inspeccion Final del Proyecto denominado “Construcciéon Instalaciones
Deportivas y Recreativas (Complejo Deportivo) Cabecera Municipal, San Juan Comalapa,
Chimaltenango”.

Brinde apoyo al Departamento de Supervision para la revisién y escaneo de documentos
relacionados al proyecto denominado “Construccién Instalaciones Deportivas vy
Recreativas, Aldea Bola de Oro, Chimaltenango, Chimaltenango”.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se realizd un mejor control de los proyectos para poder ser entregados, informando los
proyectos cansados y los que faltan por censar.

Se agilizo el proceso de revision de la documentacion y constatar de que toda la
informacién este completa.

Se hizo el respaldo de la documentacidn en forma de inventario para tener un registro de
cada documento en los proyectos.

Se hizo el respaldo de los documentos de forma digital para tener una copia.

Se hizo el control de cada documento en archivos digitales.



6. Se hizo la revisién de medicidn de terreno y material utilizado, para poder dar el visto
bueno de que se hizo lo acordado tanto por la empresa encargada como el Ministerio y asi
poder concluir por parte del Departamento de Supervisidn la revisidn del avance fisico.

7. Se hizo el avance de control de dicha papeleria y asi crear una copia digital para el
respaldo del proyecto.
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Vicemihisterio del Déporle y la Recreacion



